Zarzadzenie Nr 28A/24
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 12 sierpnia 2024 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1135)art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465), art. 52 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn.zm.), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z p6zn.zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572)

§1.

1. Upowazniam Pana Krzysztofa Bronakowskiego — Sekretarza Gminy do:

1) kierowania biezacymi sprawami Gminy Rajgrdd i reprezentowania jej na zewnatrz;

2) sktadania jednoosobowo, w imieniu Gminy Rajgrod, wszelkich o§wiadczen (woli, wiedzy),
W tym zawierania umow cywilnoprawnych, oraz sktadania wnioskow, w tym wnioskow
wieczystoksiegowych;

3) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej obejmujacych zakres dziatania wszystkich komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie, poswiadczania za zgodno$¢ odpisow dokumentow
przedstawionych przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem, a takze
podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism urzedowych sporzadzanych w
toku prowadzonych postepowan;

4) wykonywania, w imieniu Burmistrza, czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikow Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie oraz kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Rajgréd, w tym udzielania urlopdéw, podpisywania delegacji stuzbowych, wykonywania
uprawnien zwierzchnika stuzbowego, z wylaczeniem nawigzania, rozwigzania lub zmiany
stosunku pracy oraz ustalania i zmiany wynagrodzenia,;

5) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza z wyjatkiem
czynno$ci zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalania
wysokos$ci wynagrodzenia;

6) udzielania, w imieniu Burmistrza, odpowiedzi na wnioski o udost¢pnienie informacji
publicznej oraz do wydawania decyzji w tych sprawach;

7) udzielania, w imieniu Burmistrza, pisemnych odpowiedzi na interpelacje i zapytania
radnych;

8) podejmowania niezbednych czynnos$ci w toku postgpowan przetargowych w ramach
udzielania przez Gming Rajgrod zamowien publicznych, w tym réwniez zaméwien, do ktorych
nie stosuje si¢ prawa zamoéOwien publicznych, a takze podpisywania w imieniu kierownika
Zamawiajacego wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg zamowien publicznych oraz
zawierania w imieniu Gminy Rajgréd umow wynikajacych z prowadzonych postepowan;

9) przyjmowanie i1 zalatwianie w imieniu Burmistrza w sprawach skarg, wnioskow 1 petycji
dotyczacych Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie;

10) wykonywania wszelkich innych czynnoS$ci zastrzezonych przepisami prawa dla Burmistrza
Rajgrodu, w przypadku jego nieobecnosci w Urzegdzie Miejskim w Rajgrodzie;



11) dokonywania innych czynnosci faktycznych i prawnych, ktére okaza si¢ niezbedne do
wykonania niniejszego upowaznienia.
2. Upowaznienie jest wazne do odwolania, nie dluzej niz na czas petnienia funkcji Sekretarza
Gminy.
3. Przy podpisywaniu dokumentéw dotyczacych w/w spraw uzywa si¢ pieczeci podpisowej o
tresci:

Z up. BURMISTRZA
Krzysztof Bronakowski
Sekretarz Gminy

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adrian Arasimowicz
/-
Burmistrz Rajgrodu



