ZARZADZIENIE NR 33/24
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 26 sierpnia 2024 r.
w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r., poz. 120 z pézn. zm.), art. 40, art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023r. poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z2020 ., poz. 342 z pozn. zm.).
zarzadzam, co nastepuje:
§1. W Zarzadzeniu Nr 480/24 Burmistrza Rajgrodu z dnia 22 lutego 2024 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowos$ci wprowadzam nastepujace zmiany:
1. W zalgczniku Nr 6 - tabela ,,Ewidencja osob uprawnionych do przetwarzania danych w systemach
informatycznych stuzacych do prowadzenia ksiag rachunkowych w referacie finansowym Urzedu
Miegjskiego w Rajgrodzie” otrzymuje brzmienie okreslone w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. W Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych:
a) Zatacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
b) Zatacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

C) Zatacznik Nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

d) Zatacznik Nr 4 otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Burmistrz Rajgrodu

(-) Adrian Arasimowicz



Zatqcznik Nr 1

Ewidencja os6b uprawnionych do przetwarzania danych w systemach informatycznych stuzacych do
prowadzenia ksiag rachunkowych w referacie finansowym Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Lp. Nazwisko i imie Zbiér danych Zakres uprawnien
1. ,»Podatki”
Sylwia Czaplicka ,,Ksiegowos¢ zobowigzan” Pelne
LIGU”
2. ,»Podatki”
Katarzyna Kujkowska ,,Ksiegowos¢ zobowigzan” Pelne
LIGU”
3. Aneta Kimszal Besti@ Pelne
4, Biatogrodzka Ewa Besti@ Ograniczone
S Grazyna Kostrzewska Besti@ Ograniczone
6. Barbara Lepkowska Besti@ Ograniczone
7. . BUDZET - KB
Aneta Kimszal KADRY I PLACE Pelne
8. . BUDZET KB
Biatogrodzka Ewa KADRY I PLACE Pelne
S Jakub Gadzinski BUDZET - KB Ograniczone
10. Barbara Lepkowska BUDZET - KB Ograniczone
11. Wisniewska Wiestawa KADRY I PLACE Kadry
12. Grazyna Kostrzewska KADRY I PLACE Ptace
13. Aneta Kimszal INTERNET Banking Petne
14, Bialogrodzka Ewa INTERNET Banking Ograniczone
15. Adrian Arasimowicz INTERNET Banking Petne
16. Beata Kotarska INTERNET Banking Petne
17. Barbara Lepkowska INTERNET Banking Ograniczone
18. Krzysztof Bronakowski INTERNET Banking Pelne
19. Grazyna Kostrzewska INTERNET Banking Ograniczone
20. Grazyna Kostrzewska Ptatnik Petne
21. Grazyna Kostrzewska e-PFRON Pelne
22. Bialogrodzka Ewa e-PFRON Petne
23. Grazyna Kostrzewska Zus pue Petne

Burmistrz Rajgrodu

(-) Adrian Arasimowicz




Zatgcznik Nr 2

Wzory podpiséw 0séb upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych
pod wzgledem merytorycznym

Lp Nazwisko i imit; Stanowisko Rodzaj dokumentu
1 2 3 4
1. | Adrian Arasimowicz Burmistrz Rajgrodu Wszystkie
2. |Beata Kotarska Z-ca Burmistrza Wszystkie
Krzysztof Bronakowski Sekretarz Wszystkie
4. | Aneta Kimszal Skarbnik Wszystkie
Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia dotyczace
zakupow 1 ushug z zakresu
Stanowisko ds. wydatkow kancelaryjnych.
5. | Ewa Borkowska kancelaryjno- ;ustugi telefonii stacjonarnej,
technicznych komorkowej, utrzymania
budynku Urzedu tj. energia
elektryczna, cieplna
Faktury, rachunki dotyczace
Gléwny ksieeo zakupow drukéw do
6. |Barbara Lepkowska e dnvgst}é K os?v%/i;:(})/wych ksiegowos$ci budzetowej
Faktury, rachunki dotyczace
Stanowisko ds. zakupow drukéw do
7. | Grazyna Kostrzewska ksiggowosci i ptac ksiggowosci budzetowe;j,
placowek o$wiatowych | drukéw do naliczania rozliczania
ptac
Stanowisko ds Faktury, rachunki dotyczace
. . o kupow drukow d
8. | Ewa Biatogrodzka Ksiggowosci ia. Upow ,mbog. to .
budzetowe] siggowosci budzetowej
Stanowisko ds Faktury, rachunki dotyczace
9. |Jakub Gadzinski Ksiggowosci iakupow drulgozv do .
budzetowe] siggowosci budzetowej
Faktury, rachunki dotyczace
10. | Svlwia Czaplick Stanowisko ds. zakup6w drukow do wymiary
. | Sylwia Czaplicka wymiaru podatkow zobowigzan podatkowych
. Faktury, rachunki dotyczace
. Sta.nOWISkf) .ds' zakupow drukéw do
11. | Katarzyna Kujkowska Ksiggowosci . . .
nodatkowej ksiggowosci podatkowej
Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
12. | Sylwia Aleksicjew $tanow!sk0 ds. ochrony | ochrony $rodowiska
srodowiska
st icko d Faktury, rachunki, umowy,
anOWISKO ds. .
umowy zlecenia dotyczace
13. | Dorota Masiewicz Gospodarki 4 erd

przestrzennej

gospodarki przestrzennej




Kierownik referatu

Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
mienia, nieruchomosci,

14. | Elzbieta Karwowska Komunalneao oswietlenia drogowego,
g drogownictwa oraz ochrony
srodowiska
Faktury, rachunki, umowy,
. umowy zlecenia, dotyczace
15. | Justyna Jaszczynska Sgasn%\év;t?lgsr.nunalne' mienia, nieruchomosci,
gosp )| ogwietlenia drogowego
Faktury, rachunki, umowy,
: umowy zlecenia, dotyczace
16. | Iwona Urbanska gsrt:gg:,lvvil:{:g ds. ochrony ochrony §rodowiska
Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
17 | Zaneta Chvlinska Kierownik referatu inwestyt_:ji w gminie oraz
' Y Inwestycji i Rozwoju wszystkie sprawy dotyczace
projektéw unijnych
Faktury, rachunki, umowy,
Stanowisko ds. umowy zlecenia, dotyczace
18. | Agnieszka Krzyzewska zamowien publicznych i | inwestycji w gminie oraz
inwestycji wszystkie sprawy dotyczace
projektéw unijnych
Faktury, rachunki, umowy,
. umowy zlecenia, dotyczace
Stanowisko ds. . " .
. . . | inwestycji w gminie oraz
19. | Hanna Kotowska Tﬁx:s\;m?: publicznych i wszystkie sprawy dotyczace
yel projektow unijnych
Faktury, rachunki, umowy,
. umowy zlecenia, dotyczace
Stanowisko ds. ; " .
20. | Paulina Maslinska inwestycji i funduszu mweSt)ll{(.:JI w gmln(lie oraz
Jeckiego wszystkie sprawy dotyczace
S0 projektow i wydatkow w ramach
funduszu soteckiego
Faktury, rachunki, umowy,
21 | Ewa Kisielewsk Animator ds. umowy zlecenia,ﬂotyc.zqce
- | EWa RISielewska bioréznorodnosci biordznorodnosci i projektow
Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
) zakupow ,ustug Gminnej
Stanowisko ds. Komisji Rozwiazywania
22. | Marcin Wielencej dzialalnosci | Problemow alkoholowych,
gospodarczej i zdqu|a I'| organizacji pozarzadowych,
pomocy spofecznej dziatalno$ci gospodarczej,
odlawiania psow, dowozu
uczniéw do szkot
Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
23 | Pawet Policha Stanowisko ds. gospodarki odpadami i

gospodarki komunalnej

wspotpracy z ZGKiM Rajgrod




Stanowisko ds.

Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace

24. | Mariola Beata Lapszys gospodarki komunalnej | gospodarki odpadami i
wspotpracy z ZGKiM Rajgrod
Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace

25. | Piotr-Hubert Matysiewicz Informatyk obstugi serwisowej programow,

zakupu licencji, akcesorii
komputerowych, komputerow,

26.

Anna Rutkowska

stanowisko ds.
zarzadzania
kryzysowego

Sprawy dotyczace ewidencji
ludnosci, obrona cywilna,
Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia dotyczace OSP

217.

Agnieszka Citkowska

Kierownik USC

Sprawy dotyczace USC

28.

Wiestawa Wisniewska

Stanowisko ds.
kadrowych,
organizacyjnych i
oswiatowych

Sprawy dotyczace zatrudnienia
,badan okresowych
pracownikow, stypendia
socjalne, listy ptac

29.

Natalia Pogorzelska

Stanowisko ds. obstugi
Rady i promocji Gminy

Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
spraw Rady, promocji, listy ptac
radnych, sottysow .

30.

Agata Siedzik

Stanowisko ds. obstugi
Rady i promocji Gminy

Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
spraw Rady, promocji, listy ptac
radnych, soltysow .

3L

Janusz Kozikowski

Inspektor ds. ochrony
danych osobowych

Faktury, rachunki, umowy,
umowy zlecenia, dotyczace
ochrony danych osobowych

Burmistrz Rajgrodu

(-) Adrian Arasimowicz




Zatgcznik Nr3

Wzory podpiséw 0séb upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych
pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko Rodzaj dokumentu
1 2 3 4
1 | Aneta Kimszal Skarbnik WSZyStkl.e z zakresu obshugi
jednostki Urzedu
Gltowny ksiegowy . .
2 | Barbara Lepkowska placowek .wszystkl.e z zakresu obstugi
L jednostki Urzedu
o$wiatowych

Burmistrz Rajgrodu

(-) Adrian Arasimowicz



Zatgcznik Nr 4

Wzory podpiséw 0séb upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych

do wyplaty
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Rodzaj dokumentu
1 2 3 4
1 | Adrian Arasimowicz Burmistrz yvszystk@ 2 zakresu obstugi
jednostki Urzedu
2 | Beata Kotarska Z-ca Burmistrza WSZyStkl.e z zakresu obshigi
jednostki Urzgdu
. wszystkie z zakresu obstugi
3 | Krzysztof Bronakowski Sekretarz jednostki Urzedu
4 | Aneta Kimszal Skarbnik wszystkie z zakresu obstugi

jednostki Urzgdu

Burmistrz Rajgrodu

(-) Adrian Arasimowicz




Zatgcznik Nr5

Wzory podpiséw 0séb upowaznionych do podpisywania przelewoéw i czekow gotowkowych/
zgodne z wzorami zlozonymi w banku

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1 2 3
1 Adrian Arasimowicz Burmistrz
2 Beata Kotarska Z-ca Burmistrza
3 | Krzysztof Bronakowski Sekretarz
4 Aneta Kimszal Skarbnik
5 | Barbara Lepkowska Glovyny kSI?g(.)Wy
placowek o§wiatowych

Burmistrz Rajgrodu

(-) Adrian Arasimowicz






