ZARZADZENIE NR 61/24
BURMISTRZA RAJGRODU

z dnia 14 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Rydzewie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz 120 z pdzn.
zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ peing inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych Szkolty Podstawowej w Rydzewie
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 2. W celu sprawnego, terminowego i prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Krzysztof Bronakowski — Przewodniczacy
2. Grazyna Kostrzewska — Cztonek
3. Katarzyna Kujkowska - Cztonek

§ 3. 1. Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wykaz pol spisowych zawarte zostaty
w harmonogramie prac komisji stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§ 6. 1. Inwentaryzacje w drodze spisu znatury ipotwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ do dnia
15 stycznia 2025 r., rozliczenie powinno nastgpi¢ do dnia 25 stycznia 2025 r.

2. Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji powinno nastapic¢ do dnia 20 lutego 2025 r.

§ 7. 1. Do dnia rozpoczgcia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do inwentaryzacji,
do ktoérych naleza m.in.:

1) sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane w formie spisu
Z natury,

2) przeprowadzenie likwidacji sktadnikow majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostce,

3) sprawdzenie, czy do Referatu finansowo - ksiggowego zostaly przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

2. Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest Dyrektor jednostki.
§ 8. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych upracownika odpowiedzialnego za gospodarke drukami $cistego
zarachowania do dnia 20 listopada 2024 r.;

2) przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow komisji;
3) wydania komisji arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie z pobranych arkuszy;
4) skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokoléw inwentaryzacji;
5) ztozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20 Iutego 2025 roku.
§ 9. Zobowiazuje komisje¢ inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu finansowo - ksiegowego Urzedu
Miejskiego w Rajgrodzie do dnia 20 lutego 2025 r.
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§ 4. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi SP w Rydzewie, Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej, rozliczenie — Gtownemu Ksiegowemu placowek oswiatowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Rajgrodu

Adrian Arasimowicz
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 61/24
Burmistrza Rajgrodu

z dnia 14 listopada 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

Lp. | Pole spisowe Termin przeprowadzenia Sposéb przeprowadzenia
inwentaryzacji
1. Grunty Stan Weryfikacja sald z wykazem gruntow
na 31 grudnia 2024 r.
2. WartoS$ci niematerialne Stan Weryfikacja sald z dokumentacjg
i prawne na 31 grudnia 2024 r.
3. Obce $rodki trwate Stan Spis z natury
na 31 grudnia 2024 r.
4. Rozrachunki z pracownikami Stan Weryfikacja sald analitycznych
na 31 grudnia 2024 r.
5. Rozrachunki Stan Weryfikacja sald analitycznych
publiczno-prawne na 31 grudnia 2024 r.
6. Naleznos$ci 1 zobowigzania Stan Weryfikacja sald analitycznych
na 31 grudnia 2024 r.
7. Naleznosci Stan Weryfikacja sald analitycznych
na 31 grudnia 2024 r.
8. Druki $cistego zarachowania Stan Spis z natury
na 31 grudnia 2024 r.
9. Srodki pienigzne zgromadzone | Stan Pisemne uzgodnienie sald
na rachunkach bankowych na 31 grudnia 2024 r.
10. | Fundusze specjalne Stan Weryfikacja sald
na 31 grudnia 2024 r.
11. | Fundusze wlasne Stan Weryfikacja sald
na 31 grudnia 2024 r.
12. | Rachunki bankowe specjalnego | Stan Pisemne uzgodnienie sald
przeznaczenia na 31 grudnia 2024 r.
13. | Materiaty o niskiej wartosci w Stan Spis z natury
ewidencji pozaksiggowej na 31 grudnia 2024 r.
14. | Srodki trwate, pozostate srodki | Stan Spis z natury
trwate na 31 grudnia 2024 r.
15. | Zbiory biblioteczne Stan Uzgodnienie warto$ci zbiorow w
na 31 grudnia 2024 r. ksiggach inwentarzowych biblioteki z
warto$cig w ewidencji ksiegowej
16. | Wlasne sktadniki majatkowe Stan Pisemne uzgodnienie sald
uzyczone innym jednostkom na 31 grudnia 2024 r.
17. | Materiaty Stan Spis z natury

na 31 grudnia 2024 r.
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