(Dz

Zarzgdzenie Nr 84/19
Burmistrza Rajgrodu
z dnia 8 listopada 2019 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
. U.z2019r. poz. 506, 1309, 1696, 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Zarzadzeniu Nr 57/19 Burmistrza Rajgrodu z dnia 10 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1)

w § 8 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. W sktad Referatu Organizacyjnego (RO) wchodzg nastgpujace stanowiska pracy:

2)

1) Sekretarz Gminy — Sk, Kierownik Referatu,

2) Stanowisko ds. zarzagdzania kryzysowego — ZK,

3) Stanowisko ds. kadrowych, organizacyjnych i oswiatowych — OK,

4) Stanowisko ds. obstugi rady i promocji gminy — BR,

5) Stanowisko ds. kancelaryjno-technicznych — S,

6) Informatyk — SI,

7) Stanowisko ds. dzialanosci gospodarczej, sportu i wspélpracy z organizacjami
pozarzadowymi — DzG,

8) Stanowisko ds. gospodarki komunalnej — GK.I,

9) Stanowisko ds. gospodarki komunalnej — GK.II,

10) Pracownik gospodarczy (wozna)”.

w § 8 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

5. W sktad Referatu Inwestycji i Rozwoju (RI) wchodza nastgpujgce stanowiska pracy:

3)
8.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

1) Stanowisko ds. inwestycji i projektow unijnych — [U.I, Kierownik Referatu,
2) Stanowisko ds. zamowien publicznych — ZP,
3) Stanowisko ds. inwestycji i funduszu soteckiego — IF.”

§ 25 pkt 8-9 otrzymuja brzmienie:

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej (GK.I) wykonuje zadania w zakresie:
nadzoru nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy 0 utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, w tym biezgca analiza i stosowanie aktualnych przepisOw prawa;
nadzor i wspoétpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Rajgrodzie
w zakresie utrzymywania czystosci 1 porzadku w miescie Rajgréd na nieruchomos$ciach
gminnych, w tym przy zakladaniu, utrzymywaniu i pielggnacji zieleni miejskie;j;
opracowywania koncepcji przeksztalcen organizacyjnych Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Rajgrodzie;
prowadzenia nadzoru nad wykonywaniem obowigzkow przez wiascicieli nieruchomosci
w zakresie utrzymania czystosci 1 porzadku wynikajacych z ustawy, Regulaminu utrzymania
czystosci 1 porzadku na terenie Gminy Rajgrod, w tym opracowywanie projektow decyzji
Burmistrza nakazujacych wykonanie obowigzkéw w sprawie optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;
prowadzenia nadzoru nad funkcjonowaniem systemu selektywnego zbierania odpadow
komunalnych;
prowadzenia nadzoru nad systemem gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym nad
realizacjg zadan powierzonych podmiotom odbierajagcym odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci;



7)

8)

9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

prowadzenia spraw zwigzanych z optatami za uslugi komunalne oraz przygotowywanie

kalkulacji dotyczacych wysokosci optat za ustugi komunalne, w zakresie ustalonym

w odrebnych przepisach oraz analizy kosztow gospodarowania odpadami komunalnymi;

prowadzenia bazy danych wiascicieli nieruchomosci zobowigzanych do wnoszenia optat za

gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym jej aktualizacja;

sporzadzania sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi;

prowadzenia ewidencji:

a) zbiornikéw bezodptywowych kanalizacji sanitarnej,

b) przydomowych oczyszczalni Sciekow,

€) umow zawartych na odbieranie odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

d) udzielonych i cofnietych zezwolen Burmistrza na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie
oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystos$ci ciektych;

prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych

od wlascicieli nieruchomosci;

podejmowania dzialan majacych na celu likwidacj¢ sktadowania odpadow w miejscach do

tego nie przeznaczonych;

nadzoru nad utrzymywaniem czystosci w bezposredniej bliskosci budynku Urzedu;

wykonywania zadan wynikajacych z ustawy o odpadach;

przygotowywania projektow aktow prawnych w zakresie zadan wykonywanych na

stanowisku pracy;

sporzadzania sprawozdan, analiz, informacji, zestawien niezbednych do projektowania

i realizacji budzetu gminy oraz realizacji innych obowigzkow;

prowadzenia dziatan informacyjnych 1 edukacyjnych w zakresie prawidlowego

gospodarowania odpadami, utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie;

wspolpracy z innymi pracownikami Urzg¢du 1 innymi organami i instytucjami w zakresie

wykonywanych obowigzkow,

udziat w przeprowadzanych przez Urzad kontrolach, w szczegolnosci z zakresu

gospodarowania odpadami komunalnymi, nieczysto$ciami ciektymi.

9. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej (GK.II) wykonuje zadania w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

nadzoru nad realizacjg zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, w tym, biezaca analiza i stosowanie aktualnych przepiséw prawa;

prowadzenia nadzoru nad wykonywaniem obowigzkow przez wiascicieli nieruchomosci
w zakresie utrzymania czystosci i porzadku wynikajacych z ustawy, Regulaminu utrzymania
czystosci 1 porzadku na terenie Gminy Rajgréd,

prowadzenia nadzoru nad funkcjonowaniem systemu selektywnego zbierania odpadow
komunalnych oraz systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym nad realizacja
zadan powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci;

prowadzenia ewidencji oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ich
ksiggowanie, a w szczegdlnosci ksiggowania wptat z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, dekretacji i ksiggowania dokumentow finansowo-ksiggowych;
prowadzenia postgpowan egzekucyjnych w zakresie poboru naleznej oplaty =za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, analizowanie stanu zadluzenia wtlascicieli
nieruchomosci z tytulu ww. oplaty, wystawianie upomnien i egzekwowanie zaleglych
nalezno$ci, naliczanie odsetek zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenia spraw zwigzanych z zastosowaniem umorzen, odroczen i roztozenia na raty
zalegtych oplat;

wystawiania tytutow wykonawczych dla o0so6b fizycznych, prawnych oraz innych
podmiotow;

wydawania za§wiadczen o niezaleganiu w optatach badz stwierdzajacych brak zalegtosci;
prowadzenia sprawozdawczo$ci z zakresu wymiaru 1 windykacji optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;



10) sporzadzania sprawozdan, analiz, informacji, zestawien niezbednych do projektowania
I realizacji budzetu gminy oraz realizacji innych obowigzkow;

11) miesieczne uzgadnianie wplat z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi do
8 dnia nastgpnego miesigca za miesigc poprzedni z Referatem Finansowym;

12) sporzadzanie kwartalnego sprawozdania o dochodach z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi i przedktadanie do 8 nastgpnego miesigca po uptywie kwartatu do
Referatu Finansowego;

13) prowadzenia dziatan informacyjnych 1 edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami, utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie;

14) wspotpracy z innymi pracownikami Urzedu i innymi organami i instytucjami w zakresie
wykonywanych obowigzkows;

15) udziat w przeprowadzanych przez Urzad kontrolach, w szczegélnosci z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi, nieczystosciami ciektymi;

16) przygotowywanie projektow aktow prawnych zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami.”

4) w § 25 po pkt 9 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,,10. Pracownik gospodarczy (wozna) wykonuje zadania w zakresie:
1) utrzymywania czysto$ci w pomieszczeniach i otoczeniu Urzgdu;
2) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony przeciwpozarowe;j.”

5) w § 26 pkt 3 zdanie pierwsze skresla si¢ ,,oraz IU.II".

6) w § 27 pkt 6 po ppkt 11 dodaje si¢ ppkt 12 w brzmieniu:

,»12) wspotpracy ze stuzbami Biebrzanskiego Parku Narodowego.”

7) skresla si¢ Rozdziat X.

8) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

Burmistrz Rajgrodu
/-1
Ireneusz Gliniecki



