ZARZADZENIE Nr 96/19
BURMISTRZA RAJGRODU
z dnia 31 grudnia 2019r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. 2 2019r. poz. 351 z p6zn.zm.) zarzadzam co nastepuje :

§1.
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie przez Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:
1) Sylwia Czaplicka — przewodniczaca
2) Wiestawa Milewska — cztonek
3) Kostrzewska Grazyna — cztonek
2.Spisem z natury wg stanu na dzien 31.12.2019r. obja¢
1) Srodki pieniezne w kasie- metoda spisu z natury (protokot z inwentaryzacji kasy),
depozyty i inne warto$ci znajdujace si¢ w kasie. — metodg spisu z natury (arkusz spisu
Z natury)
2) Druki Scistego zarachowania znajdujace si¢ w kasie.- metodg spisu z natury (arkusz
Spisu z natury)
3) Druki Scistego zarachowania z podatkéw — metodg spisu z natury — (arkusz spisu z
natury )
3.Miejsce spisu: kasa w Urzedzie Miejskim
§2
1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ roczng W Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie przez komisje
inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie :
1) Rutkowska Anna — Przewodniczaca
2) Milewski Piotr - cztonek
3) Wielencej Marcin — cztonek
2. Spisem z natury wg stanu na dzien 31.12.2019r. objaé
1) Stan paliwa w samochodach strazackich.- metodg spisu z natury (arkusz spisu z natury
oddzielnie dla kazdej jednostki)
2) Stan peletu w budynku OSP Woznawie$. metoda spisu z natury (arkusz spisu z natury)
3) Stan eko-groszka w budynku OSP Rajgrod - metoda spisu z natury (arkusz spisu z

natury)



3. Miejsce spisu: OSP Rajgrod, OSP Woznawie$, OSP Betda, OSP Rydzewo, OSP Miecze
§3
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie przez
komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie :
1) Piotr Hubert Matysiewicz — Przewodniczacy
2) Milewski Piotr — cztonek
3) Milewska Wiestawa — cztonek
2. Spisem z natury wg stanu na dzien 31.12.2019r. objaé
Materiaty biurowe i budowlane — metoda spisu z natury (arkusz spisu z natury)
3. Miejsce spisu : Budynek OSP Woznawies, Biuro Urzedu Miejskiego w Rajgrodzie
§4
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng w Urzedzie Miejskim w Rajgrodzie przez
komisje inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie :
1) Piotr Hubert Matysiewicz — Przewodniczacy
2) Pawel Policha — cztonek
3) Marcin Wielencej — cztonek
2. Spisem z natury wg stanu na dzien 31.12.2019r. obja¢
Sprzet uzyczony przez MSWiA, begdacy w uzytkowaniu Urzedu Miejskiego w
Rajgrodzie — metoda spisu z natury (arkusz spisu z natury)
3. Miegjsce spisu: Biuro Urz¢du Miejskiego w Rajgrodzie
§5
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald kont ksiegowych wg
stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku powoluj¢ komisje w sktadzie:
1) Grazyna Kostrzewska — Przewodniczaca
2) Sylwia Czaplicka — cztonek
3) Bialogrodzka Ewa — czlonek.
2.Weryfikacja nalezy obja¢ konta zespotu 2, konto 011,013,014,020,080,800 i pozostale konta
podlegajace weryfikacji, ktore beda w ewidencji ksiggowe;.

3. Protokét weryfikacji sald kont na 31.12.2019r.’Jednostka’ stanowi zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia
4. Protokot weryfikacji sald kont na 31.12.2019r.’Organ’ stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia
5. Protokot weryfikacji salda konta 011 na dzien 31.12.2019r. stanowi zatacznik Nr 3 do
zarzadzenia
6. Protokol weryfikacji salda konta 020 na dzien 31.12.2019r. stanowi zatacznik Nr 4 do
zarzadzenia



7. Protokot weryfikacji salda konta 080 na dzien 31.12.20019r. stanowi zatacznik 5 do
zarzadzenia

8. Protokot inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 221,226,290 na dzien 31.12.2019r.
stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia

§6

Wszystkie czynno$ci inwentaryzacyjne winny by¢ zakonczone do dnia 15 stycznia 2020r.

§7
Czynnosci inwentaryzacyjne winne by¢ przeprowadzone zgodnie z instrukcja w sprawie
inwentaryzacji stanowigcg zatgcznik Nr 9 Zarzadzenia Burmistrza Nr 119/16 z dnia 12 stycznia
2016r. w sprawie: wprowadzenia zasad(polityki) rachunkowosci.

§8
Osoby powotane na cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacym komisji

Burmistrz Rajgrodu
/-
Ireneusz Gliniecki



Komisja:
1. ...
2.
3
w dniu ...

PROTOKOL WERYFIKAC]I

Sald kont na dzien 31.12.2019 r.

roku

zweryfikowata

— Przewodniczaca Komisji
- Czlonek Komisji

— Cztonek Komisji

salda

kont

Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 96/19

aktywow

z dnia 31 grudnia 2019r.

1 pasywow

1 stwierdzila, ze wynikaja one z zapisow prawidtowo udokumentowanych sprawdzonymi

1 zatwierdzonymi dokumentami. Sg one realne i poprawnie ustalone.

Jednostka:
Lp. | Symbol Nazwa konta Salda Salda ustalone | Salda ustalone Razem
konta ustalone w przez droga
drodze spisu | potwierdzenie | weryfikacji
z natury

AKTYWA

1. [o11 Srodki trwate

2. 1013 Pozostate srodki trwate

3. 1014 Ksiegozbiory

4. 1020 Wartosci niemat.. i prawne

5. 1080 Inwestycje rozpoczete

6. 135 Rachunek ZFSS

8. ]139 Rachunek sum
depozytowych

9. |221 Naleznosci z tyt.
dochodow budzetowych

10. | 226 Dhugoterminowe
nalezno$ci budzetowe

11. (234 Rozrachunki z
pracownikami

12. 240 Rozrachunki

13. | 310 Materiaty

14. 800 Fundusz obrotowy

OGOLEM AKTYWA:

PASYWA

15. | 071 Umorzenie Srodkow
trwalych 1 wartosci
niematerialnych i
prawnych powyzej 3 500zt

16. | 072 Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i
prawnych do 3 500zt

17. | 201 Rozrachunki z dostawcami

18. | 221 Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych

20. | 229 Rozrachunki
publicznoprawne

21, 231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

22. 1240 Rozrachunki

23. 1290 Odpisy aktualizacyjne

24. | 800 Fundusz jednostki

25. | 851 Fundusze celowe

26. | 860 Wynik finansowy

OGOLEM PASYWA:




Saldo konta ,,011-

Saldo konta ,,013”-

Saldo konta ,,020” —

Saldo konta ,,071’-

Saldo konta ,,072”’-

Saldo konta ,,080*:

Saldo konta ,,135”-

Saldo konta ,,139”

Saldo konta ,,201”

Saldo konta ,,.221”:

- Wn stanowi kwota —

Ma stanowi kwota —

Saldo Wn konta”226”
Saldo Ma konta”229
Saldo Ma konta ,.231”-

Saldo Wn konta ,.234”: —
Salo konta ,,240”:
- Wn stanowia naleznosci —

- Ma stanowia zobowiazania:

Saldo Ma konta ..290”: zi:

Saldo Wn konta ,,310”: -
Saldo Wn konta ,,800”: fundusz obrotowy:

Saldo Ma konta ..800”:

Saldo Ma konta ,.851”:

Saldo Ma konta ,,.860”

Dokona¢ wyszczegoélnien kwot wraz z opisem

Podpis komisji

Skarbnik



Zatgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 96/19
z dnia 31 grudnia 2019r.

PROTOKOL WERYFIKACII
Sald kont na dzien 31.12.2018 r.
Komisja:
P — Przewodniczaca Komisji
2 - Cztonek Komisji
K — Cztonek Komisji
w dniu .. roku zweryfikowata salda

kont  aktywow
1 stwierdzita, ze wynikaja one z zapisow prawidlowo udokumentowanych sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dokumentami. Sg one realne i poprawnie ustalone:

i

pasywow

Organ
Salda
ustalone w | Salda Salda
drodze ustalone ustalone
spisu z przez droga
Lp. | Symbol konta Nazwa konta natury potwierdzenie | weryfikacji | Razem
AKTYWA
1. 133 | Rachunek budzetu
2. 224 | Rozrachunku budzetu
Skumulowane wyniki
3. 960 | budzetu
Wynik wykonania
4. 961 | budzetu
OGOLEM AKTYWA
PASYWA
4. 134 | Kredyty bankowe
5. 260 | Pozyczki
Rozliczenia
6. 909 | miedzyokresowe
OGOLEM PASYWA
Saldo WN konta 133 -
1. Rachunek budzetu -
Saldo WN konta 224 -
Saldo WN konta 960 -
Saldo Ma konta 134 -
1. Kredyt BS Szczuczyn -
2. Kredyt BGK Biatystok -
3. Kredyt BGK Biatystok -
4. Kredyt BGK Biatystok —
5. Kredyt BS Szczuczyn -
Saldo Ma konta 909 -
Saldo WN konta 961 -
Saldo Ma konta 260 -
Dokona¢ wyszczegodlnien kwot wraz z opisem.
Podpis komisji Skarbnik




Zatqgcznik Nr 3
do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 96/19
z dnia 31 grudnia 2019r.

PROTOKOE WERYFIKACJI

Salda konta 011 na dzien 31.12.2019r.

Komisja w sktadzie:

wdniu...........ooeen roku zweryfikowata saldo konta 011 —,,Srodki trwate” i stwierdzita, ze
wynika ono z zapisow prawidlowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dokumentami. Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Stan $rodkoéw trwatych na 01.01.2018 r. wynosit
Zwiekszenia w ciagu roku:

RAZEM
Zmniejszenia w ciagu roku:

RAZEM
Stan $rodkéw na 31.12.2018r . (warto$¢ poczatkowa):

Saldo konta 071 — ,,Umorzenie $Srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych”
Stan umorzenia na 01.01.2018r. wynosit:
Zwigkszenia w ciggu roku:
- naliczenie umorzenia / amortyzacji za rok 2018
/zgodnie z tabelg amortyzacji/

Zmniejszenie w ciagu roku:

RAZEM

Stan umorzenia na 31.12.2018r.:

Wartos¢ netto srodkéw trwatych na 31.12.2018r.
Podpis komisji Skarbnik



Zatgcznik Nr 4
do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 96/19
z dnia 31 grudnia 2019r.

PROTOKOL. WERYFIKACJI
Salda konta 020 na dzien 31.12.2019r.

Zespot weryfikacyjny w skladzie: 1.
3.
zweryfikowal saldo konta 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

1 stwierdzil , ze wynika ono z zapiséw prawidlowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dokumentami . Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Saldo obejmuje :

Stan warto$ci niematerialnych i prawnych na 01.01........

w tym: 020-01 umarzane stopniowo ...

zwickszenia w cigguroku
020-02 umarzane jednorazowo e

zwickszenia w cigguroku

- zakup nowych programéw i licencji .

Stan konta 020-1 na 31.12...... Fo iiiieeeseseesnneeenns
Stan konta 020-2 na 31.12...... e iiiieeesesessneeenes

Saldo konta 071 —,,Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
obejmuje:
Umorzenie srodkow trwatych
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych ...l

Razem 071 e

Saldo konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych” obejmuje :
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych ...

Razem 072 e

Warto$¢ netto wartosci niematerialnych i prawnych na 31.12 2019r.

Podpisy cztonkdéw zespotu: Skarbnik



Zatgcznik Nr 5
do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 96/19
z dnia 31 grudnia 2019r.

PROTOKOL WERYFIKACJI
Salda konta 080 na dzien 31.12.2019r

Zespot w sktadzie

Wdniu................ zweryfikowat saldo konta 080 — ,,Inwestycje $rodki trwate w budowie”
i stwierdzit, ze wynika ono z zapisow prawidtowo udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

1. zadanie 1 — 71,
2. zadanie 2 — z1.
3. zadanie 3 — z1.
4. zadanie 4 — zt.
Razem zt.
saldo konta 080 wynosi zt.

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Podpisy cztonkow zespotu:

Skarbnik



Zalgcznik N r6
do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 96/19
z dnia 31 grudnia 2019r.

Protokot
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 221,226,290
stan na 31.12.2019r.
Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu ........................
Zespot spisowy w skladzie:

1) e

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci :

T osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowe;j
e, osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowe;j
Stan z ewidencji ksiegowej wg ponizszej tabeli:

Nr konta z Wartos¢ zlotych

ewidencji Nazwa

Ksieeowe konta Naleznos¢ | Zalegto$¢ | Nadptata Saldo
esowel Wn Ma

Razem

Stan kont analitycznych 221 wg wydrukoéw z programdw w rozbiciu na poszczegolnych podatnikow
Stan kont analitycznych 226 w g wydrukéw z programu w rozbiciu na poszczegdlnych podatnikow
Stan kont analitycznych 290 wg wydrukéw z programu w rozbiciu na klasyfikacje

W wyniku rozliczenia stwierdzono/ nie stwierdzono réznic.

Podpisy cztonkéw zespotu:

Skarbnik



Niniejszym oswiadczam, ze przyjelam/lam do wiadomosci i stosowania postanowienia
zawarte w Zarzadzeniu Nr 96/19 Burmistrza Rajgrodu z dnia 31 grudnia 2019 r.

Lp. Nazwisko i imi¢ Podpis

1 2. 3

1. | Marcin Wielencej

2. | Grazyna Kostrzewska

3. |Piotr Hubert Matysiewicz

4. | Ewa Bialogrodzka

5. | Anna Rutkowska

6. | Wieslawa Milewska

7. | Piotr Milewski

8. | Pawel Policha




